\\ DE MANDE

MULTIFUNCTIONEEL CENTRUM

W1J ZOEKEN JOU!

Wie durft de uitdaging aan om ‘Beheerder’ (m/v) te worden van ons Multifunctioneel
Centrum De Mande te Nijland voor gemiddeld 20 uur per week?

Functieomschrijving & werkzaamheden

De werkzaamheden zijn verspreid over de week en het jaar zowel overdag, 's avonds als in
het weekend en op feestdagen. In overleg wordt het jaarrooster opgesteld.

In deze functie ben je mede de spil van ons dorpshuis. Jij zorgt ervoor dat de organisatie
optimaal kan draaien. Als enthousiaste duizendpoot weet jij het overzicht te bewaren, de
bezoekers gastvrij te ontvangen en zorg jij er te allen tijde voor dat het gebouw er tiptop
uitziet!

Je taken bestaan onder andere uit:

e Gastvrij ontvangen van alle bezoekers;

o Actief bij acquisitie van nieuwe activiteiten;

e Optimaal beheren van het gebouw;

¢ Begeleiden van de activiteiten;

¢ Uitvoeren van horecawerkzaamheden, inclusief kassa en bestellingen;

e Inrichten en gebruiksklaar maken van verschillende ruimtes;

e Leiden van evenementen en aansturen van vrijwilligers;

¢ Uitvoeren van bijbehorende administratieve werkzaamheden, waaronder
agendaplanner.

Profiel
MFC De Mande is een plek waar veel verschillende doelgroepen komen en iedereen zich
thuis moet voelen. Gastvrijheid en een enthousiaste houding staan met stip op één.

Verder vinden we het belangrijk dat jij:

e in staat bent hoofd- en bijzaken van elkaar te scheiden;

e onder druk kan presteren;

o flexibel bent;

e bereid bent om te werken op onregelmatige tijden;

e een groot verantwoordelijkheidsgevoel hebt en onze rots in de branding bent;

e een relevante opleiding (of bereid bent deze te volgen) en/of aantoonbare relevante
werkervaring hebt;

e instaat bent te blijven bouwen aan een gemotiveerd team van vrijwilligers;

e een proactieve houding hebt gericht op de verdere groei van onze activiteiten;

e nieuwe activiteiten initieert;

¢ een netwerk in Nijland hebt (of bereid bent hierin te investeren);

¢ de verbindende factor bent tussen het dorpshuis en het verenigingsleven;

¢ ervaring hebt met Microsoft Office, voornamelijk Word en Excel;

¢ in het bezit bent van Sociale Hygiéne, HACCP en een BHV diploma of bereid bent dat
te gaan halen.
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Wat bieden wij

-Je komt te werken in een klein, hecht en informeel team van 25 vrijwilligers. Samen zetten
zij zich met hart en ziel in voor MFC De Mande;

-Binnen MFC De Mande is geen dag hetzelfde. We verwachten dat je meedenkt over de
toekomst van ons dorpshuis en daarin initiatieven neemt;

-In eerste instantie krijg je een tijdelijk contract op basis van een nog in overleg te bepalen
aantal uren per week, met de mogelijkheid dit uit te breiden;

-Je ontvangt een marktconform salaris op basis van Horeca CAO.

Voor vragen over deze vacature kun je contact opnemen met Jouke Punter,
secretaris van Stichting MFC De Mande:
per telefoon 0515-569 600 of per mail info@mfcdemande.nl

INFORMATIE OVER DE MANDE

MFC De Mande is het hart van het Nijlander sport- en verenigingsleven. Het heeft zeer veel
mogelijkheden. Een sporthal, verschillende vergaderzalen, een mobiel podium, een gezellige
bar en een keuken, die we (kunnen) gebruiken voor feesten (groot en klein).

MFC De Mande biedt huisvestiging voor diverse sportverenigingen (badminton, volleybal,
voetbal, yoga, country line dance en koersbal). Nijlander verenigingen en gebruikers maken
gebruik van het dorpshuis voor hun vergaderingen en activiteiten.

Het is de plek waar Nijland Sinterklaas welkom heet en het Friestalig kinderfestival Merakels
wordt gehouden. Het is de basis voor het tweejaarlijks dorpsfeest, de uitvoeringen van de
lokale Toanielferiening Nijlan en het oefenen én de uitvoeringen van CMV Excelsior. Eén van
de hoogtepunten is het jaarlijks Friestalig popfestival Aaipop.

MFC De Mande is dagelijks geopend voor activiteiten, veelal in de avonduren en regelmatig
in de weekenden en op feestdagen.

Op dit moment wordt het multifunctioneel centrum draaiend gehouden door vrijwilligers. In
totaal zijn ca 25 vrijwilligers actief.

Het bestuur van de Stichting Multifunctioneel Centrum De Mande zorgt voor een goede
begeleiding.
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